Paréntesiscon

¢ A veces sientes que para hacer algo sencillo en la computadora, te tardas
mucho tiempo? ¢ Quieres saber como acelerar varios procesos?
Aqui te dejamos unos cuantos tips y trucos para Windows y Mac OS.

Windows XP, Vista, 7

1. Como borrar un archivo de forma permanente sin pasar por la papelera de
reciclaje

- Cuando eliminas tus archivos, éstos acaban en la papelera de
reciclaje, algo bueno para evitar que borres archivos accidentalmente,
pues los puedes recuperar desde la papelera. Si quieres borrarlos
completamente tienes que vaciar la papelera.

Sin embargo, si quieres evitarte un paso, puedes eliminar los archivos
por completo con una sola accion: presiona las teclas Shift + Suprimir
y luego confirma que quieres borrar definitivamente los archivos
seleccionados.

(Esta sequro de que desea eliminar este archivo de forma
X permanente?
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2. Mostrar el escritorio

- Existe un atajo para mostrar el escritorio, solamente necesitas pulsar
las teclas Windows + D.

3. Abrir una ventana del explorador de Windows para buscar tus archivos
mas rapidamente

- El explorador de Windows es aquel que muestra todas las carpetas y
subcarpetas con tus archivos. Puedes acceder a él a través de “Mi
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PC”, “Equipo” o “Mis Documentos”. Para abrir una ventana mas
rapidamente, solo necesitas hacer clic en Windows + E.
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. Hacer que tarde menos tiempo en prender la computadora

- Si sientes que tu computadora se tarda mucho tiempo en encender,
puedes saltarte esta animacion del logo de Windows y ahorrarte un par
de segundos.
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Solo tienes que seguir los siguientes pasos:

- abre la aplicacion “Ejecutar” que se encuentra en Inicio > Todos los
programas > Accesorios.

- O con el atajo Windows + R; después escribe msconfig y da clic en
aceptar.
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= Ejecutar 1 -

! oo J] Escriba el nombre del programa, carpeta, documento

— 0 recurso de Intemet que desea abrir con Windows.

Abri >

[ Aceptar l Cancelar ]l Examinar_ ‘

- De inmediato aparece una ventana para la configuracion del sistema.
En la pestafia de “Arranque” puedes activar la opcién de “Sin arranque
de GUI” y aplicar los cambios.

Reparar Actrve Directon Informacidn de arran del | Convertyr én permanente
' 'so e toda la configuracién de
Red arranque

| Aceptar | | cancelar || Apicar Ayuda

5. Cerrar sesion de Windows rapidamente

Si estas en la oficina y vas a salir un momento, ya sea a comer o0 a una junta,
puedes cerrar tu sesidén de la computadora para que no cualquiera la utilice.
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Esto solamente es efectivo si necesitas una contrasefa para acceder a tu
sesion.

- Puedes cerrar la sesion haciendo clic en Inicio (Windows) > Cerrar
Sesion; o simplemente utilizando un atajo con las teclas Windows + L.

6. Renombrar muchos archivos a la vez

- Es posible que sepas que para renombrar un archivo o carpeta,
puedes seleccionarlo y después hacer clic en el nombre del
documento; pero hay otra manera un poco mas rapida (y que te
ahorrara los posibles errores de doble clic y apertura del archivo), es
seleccionando el archivo y luego presionando la tecla F12.

Aqui los pasos para renombrar muchos archivos con el mismo nombre y un
numero para diferenciarlos, como por ejemplo las fotos de un viaje:

- selecciona todos los documentos.

* » Libranes » Documents »

S

Organge » Open shate with = Prnt Bum New folder

¢ Favorites Documents library
Bl Desktop
8 Downloads

_ Recent Places
documentos
fotos
- Libraces

* Documents nes

tet

vidges

o' Music

e Pictures

8 Videos
o% Homegroup
& Computer
&L BOOTCAMP (C:)

» Macintosh HD (E:

€l Network

- Presiona F12.
- Cambia el nombre del archivo (sin cambiar la extension).
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QU [ » Lbranes » Documents »

Organge v ! Open Share with » Print Bum New foider
7 Favorites Documents library
B Desktop includes: 2 locations
# Downloads Name : Date moddied Type Size
+. Pecent Places
_ documentos 1/9/2012 4:27 PM Test Document 1l
fotos 1/9/2012 4:29 PM Text Document |
A Litranes
¥ Decu te mas LS/20124:30 PM Text Document |
A 15/2012 427 PM et Document i
o' Music text et ¢ |
|

e Pictures LS/2012 429 PM Text Docurnent 1
ﬂ Videos

o3 Homegroup

I8 Computer
& BOOTCAMP (C)

wu Macntosh HD (E)

" Network

-  Presiona Enter.

Todos los archivos que seleccionaste ahora se llaman como los nombraste y
con un numero entre paréntesis.
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\ s » Libranes » Documents »
I\

Organize » J| Open Share with » Print Burn New folder
¢ Favorites Documents library
Bl Desktop Includes: 2 locations
& Downloads Name < Date modified Type
& Recent Places
nota (1) 1/9/2012 4:29 PM Text Document
~3 Libraries nota (2) 1/9/2012 4:27 PM Text Document
' Documents | nota (3) 19/2012 4:29 PM Text Document
"\ Masic | nota (4) 1 ' 1 §: i?" -.,.' ' cument
= Pictures nota (5) 1/9/2012 4:27 PM ext Document
B Videos
«& Homegroup
1™ Computer

&L BOOTCAMP (C:)
& Macintosh HD (E:)

€l Network

7. Buscar un archivo, carpeta o programa rapidamente (no funciona con
Windows XP)

- Al presionar la tecla de “Windows” aparece la lista de programas y
opciones del equipo; también se despliega un campo de texto en el
que puedes escribir el nombre del programa, archivo, carpeta o
funcion que buscas.



Paréntesison

Programs (2)
@ Mostta Frefox
Windows Fieewall with Advanced Secursity
Control Panel (4)
& Windows Frrewall
‘Mommwww
WP Check firewall status
W Check security status
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Mac OS
1. Cémo borrar un archivo

En Mac OS, no es posible saltarse la papelera, pero si existen algunos atajos
gue puedes usar en cualquier momento.

- Para borrar un archivo y, por lo tanto, mandarlo a la papelera de
reciclaje, existe el comando Command + Delete.

- Si quieres vaciar la papelera puedes usar el atajo Command + Shift +
Delete que te despliega una ventana de aviso, solo debes confirmar la
accion.

Are you sure you want to permanently
erase the items in the Trash?

You can’t undo this action.

. Cancel | [ Empty Trash ]

- O Command + Option + Shift + Delete que salta la ventana de aviso
y borra automaticamente la papelera de reciclaje.

2. Mostrar el escritorio

- Mac OS X tiene predeterminado el comando Function + F11 como un
atajo para mostrar el escritorio.

3. Abrir una ventana de Finder para buscar tus archivos mas rapidamente

Finder en Mac, corresponde al explorador en Windows. Aqui encuentras
todos tus archivos y programas guardados en carpetas o subcarpetas;
también se muestran los dispositivos que estan conectados a la
computadora.
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- Para abrir una nueva ventana de Finder puedes hacer clic en el icono
correspondiente.

- O, si haces clic en cualquier parte del escritorio y verificas que el menu
de programa (esquina superior izquierda) esté activo sea el de Finder,

Finder File Edit View Go Window Help

solamente con presionar Command + N se abre una nueva ventana.
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4. Cerrar sesion rapidamente

- Con el atajo Shift + Command + Q, cierras la sesion que en ese
momento esta activa. O, si no te gustan los atajos, puedes hacer clic
en la manzana (esquina superior izquierda) y después en “Cerrar
sesion”.

Tools Ta
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5. Buscar un archivo, carpeta o programa rapidamente (usando Spotlight)

- Spotlight es una aplicacion de Mac que te permite buscar archivos y
programas rapidamente. Puedes activarlo haciendo clic en la lupa que
se encuentra en la esquina superior derecha de la pantalla o
simplemente con el atajo Command + Espacio.
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